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張祝珊英文中學 

緊急情況應急計劃  
 

甲.  目的 

本指引旨在告知各持份者本校處理緊急情況的校本特別安排，令有關人士能充分合

作，避免混亂情況發生。 

 

乙.  導致學校停課的緊急情況 

除因非常特殊的情況，否則當教育局宣佈全港或個別地區學校因緊急情況停課後，

本校會依照教育局的指引停課，緊急情況包括傳染病爆發、天災及交通服務受阻等。

此外，本校亦可因應校內或校園附近的緊急情況在徵詢所屬地區的學校發展組的意

見後自行宣佈停課。 

 

丙.  啟動停課的主要原則 

一. 以學生的安全為首要考慮。 

二. 在以學生的學習利益為前提的同時，確保學生可在安全、不受干擾及有秩序的

環境下學習。 

三. 如學校停課或取消活動，需為學生提供足夠支援。 

四. 盡量避免對學生的學習造成干擾。 

 

丁.  緊急情況下停課的特別安排 

一.  溝通機制 

1. 家長及學生於學年初會收到有關本校停課政策的通告。 

2. 如有需要，個別停課及復課的主要安排會於本校網頁公佈。 

3. 有關停課及復課事宜亦可向校務處查詢。 

4. 在極特殊情況下，本校可根據教育局通告第 7/2015 號的指引透過電台及電

視台發出公佈。 

 

二.  學校運作 

1. 當教育局宣佈所有學校停課時，家長應著子女留在家中，不用回校上課，

以確保學生安全。 

2. 本校校舍會於停課期間保持開放，亦有學校人員當值處理學校事務及解答

查詢。學校人員會妥善照顧已回校的學生，並安排他們在安全情況下回家。

如家長或親屬未能到校接送，可致電校務處商討安排。本校亦會視乎學生

需要另行委派適合的學校人員回校當值。 

3. 倘若家長未能安排親屬或朋友照顧其子女，可致電校務處安排子女按正常

上課時間回校自修，而回校學生需穿著校服。由於校巴及午膳服務會於停

課期間暫停，所以家長需接送其子女往返學校，並為他們安排午膳。 



2 
 

4. 如學校因緊急情況需停課一段時間，復課後可能會更改假期和活動的安排

及為學生進行補課。 

 

三.  學生離開學校 

若教育局在上課期間宣佈即時停課，學校會立即作出適當的安排，在安全的情

況下才讓學生離開校園。 

 

四.  學生遲到及缺席 

 如學生因居住區域遇上緊急情況而遲到或缺席，只要遲到的時間或缺席的日

 數合理，學校對有關學生將不作處分。 

 

五.  評估及活動 

1. 原定在停課期間舉行的評估及活動將按已發出的家長通告及宣佈改期。若

有新安排，校方會於復課後宣佈；若停課時段較長，校方則會透過學校網

頁發佈該等安排。 

2. 除非有特別宣佈，否則香港考試及評核局(考評局)的公開考試會如期舉行。

學生應準時應考，並留意考評局發放的相關消息。 

 

六.  學生學習 

  如停課時段較長，各科目會於校園綜合平台 (eClass)或其他電子平台上載自學

  材料。學生需按指示完成習作，家長則應留意子女的學習進度，如需特別支援

  可向本校查詢。 

 

七.  家長自行決定子女是否回校 

  在緊急情況下，家長可自行決定是否著子女上課。若家長認為所居住地區之道

  路、斜坡、交通或其他情況惡劣，並會持續一段時間，應著子女留在家中，並

  盡快致電校務處告假。 

 

八.  校巴及午膳供應商 

  本校會通知校巴公司及午膳供應商各項停課安排，惟一旦停課家長是否獲退款

  則由有關公司自行決定。 

 

戊.  惡劣天氣情況下的特別安排 

一.  紅色或黑色暴雨警告信號 

1. 如天文台在上課期間發出紅色或黑色暴雨警告信號，學生仍會繼續上課直

至正常下課時間為止。學生在安全的情況下及本校作出適當的安排後，方

可離開校園。而在學生獲准離校前，他們應留在上課地點，由最後一節課的

老師負責監管。 
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2. 如在午膳期間紅色或黑色暴雨警告信號仍然生效，所有學生必須留校用膳。

本校會要求學校小賣部準備更多食物發售。 

 

 二. 八號預警／八號或以上熱帶氣旋警告信號 

  當天文台在上課期間發出八號預警 / 八號或以上熱帶氣旋警告信號，本校會

  即時停課。 

 

 三. 當值學校人員   

若在上課前教育局因惡劣天氣宣佈停課，已回校的學生仍可進入校園。當值的

學校人員會照顧有關學生，並安排他們在安全情況下回家。 

 

 四. 學校活動 

  在學校宣佈停課後，所有課後活動(包括補課及溫習班)將會取消或改期。 

  

 五. 檢查校舍 

班主任及副班主任應在學校宣佈停課後 15 分鐘檢查所屬的課室，以確保所有

學生已離開。此外，教師只能在獲學校知會後方可離校。假若學校關閉的決定

是在下課後方作出的，如有需要，檢查校舍的工作將由其他學校人員負責。 

 

 六. 必須留校的學生 

  在惡劣天氣情況下未能返家的學生將留校由學校人員照顧。學校會聯絡有關學

  生的家長作出適當安排。學校人員會繼續留守，直至所有學生離開學校。 

 

 七. 公開考試安排 

除非考評局宣佈公開考試取消或延期，否則原訂考試會如期舉行，學校須開放

校舍作試場。 

 

己. 查詢電話 

 一. 張祝珊英文中學: 2570 6665 

 二. 教育局港島區域教育服務處: 2863 4646 

 三. 香港天文台: 2926 8200 

 四. 香港考試及評核局: 3628 8833 

 五. 警署 

  - 北角: 3661 1608 

  - 柴灣: 3661 1606 


